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Введение Нормы
Кодекса,
подзаконных
актов

Настоящее Руководство по осуществлению
административных процедур и действий в рамках
предоставления государственной услуги по государственной
регистрации полезной модели и выдаче патента на полезную
модель, его дубликата (далее – Руководство) разработано в
целях методического обеспечения процесса предоставления
ГУ Роспатентом в условиях действия части четвертой
Кодекса и подзаконных нормативных актов,
регламентирующих предоставление ГУ, в том числе
Положения о пошлинах, Регламента, Правил, Требований, а
также в целях обеспечения единообразной практики
применения указанных актов в практике предоставления ГУ.

В Руководстве отражены сложившиеся подходы по
рассмотрению заявок на полезную модель, а также подходы,
формирование которых начато с 2014 года в связи с
изменениями, внесенными в часть четвертую Кодекса.

Положения Руководства носят рекомендательный
характер.

п. 9
Регламента

Руководство адресовано работникам Роспатента и
ФИПС, к компетенции которых относятся вопросы
предоставления ГУ (далее – эксперты).

Руководство может быть использовано другими
специалистами в области интеллектуальной собственности, в
том числе патентоведами, патентными поверенными и
другими представителями заявителей при ведении дел с
Роспатентом в связи с предоставлением ГУ,
преподавателями права интеллектуальной собственности, а
также авторами полезных моделей и заявителями.

Руководство состоит из четырех частей и девяти
разделов:

Часть I. Общие положения.
Часть II. Государственная регистрации полезной модели

и выдача патента на полезную модель.
Раздел I. Прием и регистрация заявки на полезную

модель.
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Раздел II. Формальная экспертиза.
Раздел III. Экспертиза по существу. Общие положения.

Проверка соответствия полезной модели требованиям
законодательства Российской Федерации и условиям
патентоспособности.

Раздел IV. Экспертиза по существу. Приоритет.
Раздел V. Экспертиза по существу. Информационный

поиск.
Раздел VI. Экспертиза по существу. Запросы,

уведомления. Рассмотрение дополнительных материалов.
Раздел VII. Экспертиза по существу. Решения.
Раздел VIII. Государственная регистрация полезной

модели в Государственном реестре, публикация сведений о
выдаче патента, выдача патента.

Раздел IX. Рассмотрение ходатайств и заявлений,
поданных заявителем в ходе предоставления
государственной услуги.

Часть III. Выдача дубликата патента на полезную
модель.

Часть IV. Проверка уплаты пошлин.

В каждом из разделов, касающихся административных
процедур, обобщены положения, относящиеся к
административным процедурам, содержащиеся
соответственно в Регламенте, Правилах и Требованиях, и
даны рекомендации по выполнению процедур,
базирующиеся на положениях подзаконных нормативных
актов.

Содержательное наполнение каждого раздела дает
цельное представление о том, какие подходы применяются
при проверке соблюдения требований законодательства,
регламентирующего предоставление правовой охраны
полезным моделям, в том числе при проверке соблюдения
формальных требований к документам, необходимым для
предоставления государственной услуги, при оценке
патентоспособности заявленной полезной модели, в случае
реализации заявителем инициатив, связанных с подачей
ходатайств и заявлений, предусмотренных Кодексом.

Положения Руководства базируются на Кодексе,
Регламенте, Правилах, Требованиях, Положении о
пошлинах, сложившейся в Роспатенте и ФИПС практике
предоставления ГУ.

При разработке Руководства были использованы в
части, не противоречащей Кодексу, Регламенту, Правилам и
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Требованиям:
Рекомендации по отдельным вопросам экспертизы

заявки на полезную модель, утвержденные приказом
Роспатента от 31 декабря 2009 г. № 196, применявшиеся в
условиях действия Административного регламента
исполнения Федеральной службой по интеллектуальной
собственности, патентам и товарным знакам
государственной функции по организации приема заявок на
полезную модель и их рассмотрения, экспертизы и выдачи в
установленном порядке патентов Российской Федерации на
полезную модель, утвержденного приказом Минобрнауки
России от 29 октября 2008 г. № 326, зарегистрированным в
Минюсте РФ 24 декабря 2008 г. № 12977;

Руководство по проведению информационного поиска
по заявкам на полезную модель, утвержденное приказом
директора Федерального государственного учреждения
«Федеральный институт промышленной собственности»
(ФИПС) от 13 сентября 2016 г. № 184/32;

Руководство по экспертизе заявок на изобретения,
утвержденное приказом Роспатента от 25 июля 2011 г. № 87.

При разработке Руководства приняты во внимание
практика экспертизы, сложившаяся в ФИПС, практика
рассмотрения споров по оспариванию решений Роспатента,
принятых по заявкам на полезную модель, и выданных
патентов в Суде по интеллектуальным правам и в
Роспатенте, а также решения Совета по качеству Роспатента.

Текст Руководства размещен на официальном сайте
Роспатента (адрес: http://www.rupto.ru) и официальном сайте
ФИПС (адрес: http://www.fips.ru).

Руководство будет периодически пополняться
примерами из практики Совета по качеству Роспатента,
решений Суда по интеллектуальным правам и обновляться
по мере внесения изменений в Кодекс, Регламент, Правила,
Требования, Положение о пошлинах, а также в связи с
потребностями практики.

Предложения по совершенствованию Руководства будут
приняты во внимание при его обновлении, если их направить
по почтовому адресу: Роспатент, Бережковская наб., д. 30,
корп. 1, г. Москва, Г-59, ГСП-3, 125993, Российская
Федерация или по адресу электронной почты Роспатента
rospatent@rupto.ru, либо ФИПС fips@rupto.ru.
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Часть I. Общие положения НормыКодекса,
законов,
подзаконных
актов

Орган, предоставляющий ГУ

1. ГУ предоставляется Роспатентом с привлечением
подведомственного ему ФИПС для проведения
подготовительных работ в целях осуществления Роспатентом
юридически значимых действий в рамках предоставления
ГУ.

Предоставление ГУ в многофункциональных центрах
предоставления государственных и муниципальных услуг
Регламентом не предусмотрено.

п.п. 9, 10, 46
Регламента

Структура ГУ

2. ГУ состоит из двух самостоятельных частей:
- государственной услуги по государственной

регистрации полезной модели и выдаче патента на полезную
модель (далее - ГУ по выдаче патента);

- государственной услуги по выдаче дубликата патента
на полезную модель (далее – ГУ по выдаче дубликата
патента).

п. 2 Регламента

Круг заявителей

3. Заявителями для предоставления ГУ по выдаче
патента являются лица, имеющие право на получение
патента:

- автор полезной модели (коллектив авторов -
соавторы);

- правопреемник автора (соавторов) полезной модели
(иное физическое или юридическое лицо), к которому право
на получение патента переходит в случаях и по основаниям,
установленным законодательством Российской Федерации, в
том числе в порядке универсального правопреемства, или по
договору, в том числе по трудовому договору;

- правопреемники лиц, к которым право на получение
патента переходит в случаях и по основаниям,
установленным законодательством Российской Федерации,
по договору либо по государственному или по
муниципальному контракту, в том числе Российская

ст. 1347,
п. 1 ст. 1348,
подпункты 1, 2
ст. 1357, 1370,
1371, 1373
Кодекса,
п. 2 Регламента
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Федерация, субъект Российской Федерации или
муниципальное образование, от имени которых выступает
государственный или муниципальный заказчик.

4. Заявителем для предоставления ГУ по выдаче
дубликата патента является патентообладатель.

Документы, необходимые для получения ГУ

5. Для получения ГУ по выдаче патента заявитель ст. 1374,
должен подать в Роспатент (ФИПС) документы, п. 2 ст. 1376
необходимые для предоставления этой ГУ (далее – Кодекса,
документы заявки). п.п. 17, 19

К документам заявки относятся: Регламента,
1) заявка: подпункты 1-3
– заявление о выдаче патента на полезную модель (далее п. 1, п. 3 Правил,

– заявление о выдаче патента) с указанием автора полезной п. 2 Требований
модели и заявителя - лица, обладающего правом на
получение патента, а также места жительства или места
нахождения каждого из них;

– описание полезной модели, раскрывающее ее
сущность с полнотой, достаточной для осуществления
полезной модели специалистом в данной области техники;

– формула полезной модели, относящаяся к одному
техническому решению, ясно выражающая ее сущность и
полностью основанная на ее описании;

– чертежи, если они необходимы для понимания
сущности полезной модели;

– реферат;
2) прилагаемые к заявке документы, если их

представление требуется в соответствии с законодательством
Российской Федерации;

3) исправленные и недостающие документы заявки,
дополнительные материалы к заявке, ходатайства, заявления,
которые в предусмотренном Правилами и Регламентом
порядке заявитель вправе представить в Роспатент (ФИПС) в
процессе производства по заявке по собственной
инициативе.

К документам заявки при подаче может быть приложено п. 2 Правил, утв.
заключение созданной в установленном порядке Постановлением
соответствующей комиссии заявителя по защите от 24 декабря
государственной тайны об отсутствии в заявке сведений, 2007 г.
составляющих государственную тайну. № 928
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6. Документы заявки должны представляться в
Роспатент (ФИПС) по каждой заявке в отдельности.

п. 1 Правил

7. Для получения ГУ по выдаче дубликата патента
заявитель должен подать в Роспатент (ФИПС) ходатайство о
выдаче дубликата патента и другие документы, необходимые
для совершения юридически значимых действий в процессе
предоставления ГУ по выдаче дубликата патента.

Ходатайство о выдаче дубликата патента подается после
выдачи патента в случае утраты оригинала или его порчи.

п. 18 Регламента,
подпункт 18 п. 3,
п. 11 Правил

Представление документов заявки, ходатайства в
Роспатент (ФИПС)

8. Документы заявки, ходатайство о выдаче дубликата
патента могут быть поданы заявителем в Роспатент

(ФИПС): – путем личного обращения
заявителя (его представителя) непосредственно в

Роспатент (ФИПС), т.е. путем сдачи заявки,
иных документов в окно приема

документов Роспатента (ФИПС);
– отправлением через организацию почтовой связи;
– с использованием факса;
– через официальный сайт Роспатента в

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
(далее – интернет-сайт Роспатента) с использованием
информационных систем ФИПС;

– с использованием федеральной государственной
информационной системы «Единый портал государственных
и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявитель вправе по своему усмотрению
воспользоваться любым их указанных способов
представления (подачи) заявки и иных документов.

В случае представления документов заявки, ходатайства
о выдаче дубликата патента по факсу их оригиналы должны
быть представлены в течение одного месяца со дня
поступления в Роспатент (ФИПС) документов заявки
(ходатайства) по факсу вместе с сопроводительным письмом,
идентифицирующим представленные по факсу документы.
При соблюдении этого условия датой поступления
документов заявки (ходатайства) считается день их
поступления по факсу.

Если оригиналы документов заявки, ходатайства
представлены с нарушением этого условия или они не

п. 21 Регламента,
п.п. 12, 15 Правил
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идентичны документам, поступившим по факсу, датой
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поступления документов заявки, ходатайства считается день
поступления их оригиналов, а документы заявки,
ходатайства, представленные по факсу, не рассматриваются.

Если документы, представленные по факсу, либо какая-
то их часть не получены или не читаемы, то датой
поступления неполученных или нечитаемых прилагаемых к
заявке документов считается день поступления
соответствующих оригиналов.

Регистрация документов заявки (ходатайства),
представленных по факсу, осуществляется после
поступления ее (его) оригинала при отсутствии оснований
для отказа в приеме оригинала.

Подача в электронной форме

9. Документы заявки, ходатайство о выдаче дубликата
патента могут быть представлены в электронной форме.

В случае представления заявителем документов заявки
(ходатайства) с использованием интернет-сайта Роспатента
(ФИПС) или ЕПГУ, документы заявки, ходатайство должны
представляться в соответствии с техническими требованиями
к подаче документов, ходатайства через интернет-сайт
Роспатента или ЕПГУ.

Технические требования к подаче документов заявки,
ходатайства через интернет-сайт Роспатента (ФИПС) или
ЕПГУ приведены на интернет-сайтах Роспатента, ФИПС.

При предоставлении государственной услуги в
электронной форме используются классы средств
электронной подписи, которые допускаются к
использованию при обращении за получением
государственной услуги, оказываемой с применением
электронной подписи (далее – ЭП) в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Виды электронных подписей, использование которых
допускается при обращении за получением государственных
услуг, и порядок их использования установлены
постановлением Правительства Российской Федерации от 25
июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг».

Для подачи документов заявки, ходатайства в
электронной форме необходимо получить сертификат
усиленной квалифицированной ЭП в удостоверяющем
центре, включенном в Перечень уполномоченных
удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих

п.п. 8, 22, 47 – 52
Регламента,
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центров, сформированный Министерством связи и массовых
коммуникаций Российской Федерации (далее – Перечень УЦ
ЕС УЦ).

Информация о порядке получения сертификата ЭП в
удостоверяющем центре, включенном в Перечень УЦ ЕС
УЦ, в том числе в Удостоверяющем центре ФИПС, а также о
процедурах электронной подачи заявок, электронного
взаимодействия с заявителем размещается на ЕПГУ и на
интернет-сайте ФИПС в разделе «Электронное
взаимодействие с заявителями».

Сведения об удостоверяющих центрах, включенных в
Перечень УЦ ЕС УЦ, размещаются на Едином портале
государственных услуг и по адресу http://www.reestr-pki.ru в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

10. Представление заявки, иных документов,
необходимых для предоставления ГУ в электронной форме,
осуществляется с учетом положений Правил и Требований к
документам заявки.

Если заявление о выдаче патента подается в
электронной форме, требования к заполнению заявления при
его подаче в электронной форме совпадают с требованиями к
заполнению заявления, представляемого на бумажном
носителе, за исключением требований к оформлению
подписи.

Заявление в электронной форме подписывается
усиленной квалифицированной электронной подписью (ЭП).

При подаче заявки в электронной форме законным
представителем заявителя к заявлению о выдаче патента
прикрепляется электронный образ документа,
подтверждающего полномочия законного представителя.

При подаче заявки в электронной форме с приложением,
которое должно быть подписано лицом, не являющимся
заявителем, указанное приложение оформляется в виде
документа в электронной форме, подписанного ЭП этого
лица. В частности, при представлении заявления о выдаче
патента в электронной форме просьба автора не упоминать
его в качестве такового при публикации сведений о выдаче
патента представляется в виде отдельного электронного
документа, подписанного ЭП автора, и прикрепляется к
заявлению с его указанием в графе заявления «Перечень
прилагаемых документов».

Если приложение оформлено в виде электронного
образа этого документа, дополнительно представляется его
оригинал или нотариально заверенная копия, оформленная в

п. 50 Регламента,
подпункт 3 п. 2
Правил,
п.п. 14, 22
Требований
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соответствии с законодательством Российской Федерации.

Результаты и схема предоставления ГУ

11. Подача заявителем заявки в Роспатент (ФИПС) и ее
прием является основанием для предоставления ГУ по
выдаче патента.

Основания для отказа в предоставлении ГУ
нормативными актами не предусмотрены.

Если заявка принята, т.к. при приеме не выявлены
основания для отказа в приеме, предусмотренные
Правилами, ГУ должна быть предоставлена.

ст. 1374 Кодекса,
п.п. 17, 26, 28
Регламента,
п.п. 13, 14, 17
Правил

12. Однако предоставление ГУ по выдаче патента не
всегда завершается выдачей патента.

Результатами предоставления ГУ по выдаче патента
являются:

1) государственная регистрация полезной модели в
Государственном реестре полезных моделей Российской
Федерации (далее - Государственный реестр), выдача
патента и публикация сведений о выдаче патента в
официальном бюллетене Роспатента;

2) принятие и направление заявителю одного из
следующих решений:

– об отказе в выдаче патента на полезную модель;
– о признании заявки отозванной;
– об удовлетворении заявления заявителя об отзыве

заявки;
– об удовлетворении заявления заявителя о

преобразовании заявки на полезную модель в заявку на
выдачу патента на изобретение (далее – заявка на
изобретение);

– об удовлетворении заявления заявителя о
преобразовании заявки на полезную модель в заявку на
выдачу патента на промышленный образец (далее – заявка на
промышленный образец).

п. 12 Регламента

13. ГУ по выдаче патента состоит из следующих
административных процедур:

1) прием и регистрация заявки;
2) проверка уплаты пошлин и формальная экспертиза

заявки;
3) экспертиза заявки по существу;
4) рассмотрение ходатайств, подаваемых заявителем в

процессе предоставления ГУ по выдаче патента;

Раздел III
Регламента,
п. 53 Регламента
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5) регистрация полезной модели в Государственном
реестре, публикация сведений о выдаче патента и выдача
патента.

14. Подача заявителем ходатайства о выдаче дубликата
патента и его прием является основанием для
предоставления ГУ по выдаче дубликата патента.

Основания для отказа в предоставлении ГУ по выдаче
дубликата патента нормативными актами не предусмотрены.

Если ходатайство о выдаче дубликата принято, т.к. при
приеме не выявлены основания для отказа в приеме,
предусмотренные Правилами для заявки и применимые для

ходатайства о выдаче дубликата патента, ГУ по выдаче
дубликата патента должна быть предоставлена.

п.п. 18, 28, 158
Регламента,
подпункт 18 п. 3,
п. 13 Правил

15. ГУ по выдаче дубликата патента состоит из
следующих административных действий:

1) прием и регистрация ходатайства о выдаче дубликата
патента;

2) проверка уплаты пошлины;
3) рассмотрение ходатайства о выдаче дубликата

патента;
4) рассмотрение представленных заявителем в связи с

уведомлением Роспатента (ФИПС) исправленных или
недостающих документов;

5) подготовка сведений, необходимых для внесения в
Государственный реестр записи о выдаче дубликата патента,
для изготовления дубликата патента, и внесение сведений в
Государственный реестр, официальная публикация сведений
о выдаче дубликата патента, изготовление дубликата
патента, выписки из Государственного реестра со
сведениями об изменениях, внесенных в патент;

6) выдача дубликата.

п. 158
Регламента,
п. 94 Правил

16. Результатами предоставления ГУ по выдаче
дубликата патента являются:

– внесение сведений о выдаче дубликата патента в
Государственный реестр, выдача дубликата патента и
публикация сведений о выдаче дубликата патента в
официальном бюллетене Роспатента;

– принятие решения об отказе в удовлетворении
ходатайства о выдаче дубликата патента и направление
заявителю уведомления об отказе в выдаче дубликата
патента.

п. 12,
подпункт 2 п. 175
Регламента
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17. Блок-схема предоставления государственной услуги
приложена к Регламенту.

п. 53 Регламента,
Приложение
к Регламенту

Сроки предоставления ГУ

18. Максимальные (предельные) сроки предоставления п.п. 13, 14
ГУ установлены Регламентом. Регламента,

Максимальный срок предоставления ГУ по выдаче п.п. 4 - 7 Правил,
патента составляет семнадцать месяцев и две недели в утв.
случае, если заявка составлена в полном соответствии с постановлением
требованиями нормативных актов и в процессе от 24 декабря
предоставления ГУ у заявителя не запрашиваются уплата 2007 г.
пошлины, исправленные и (или) недостающие документы, № 928
дополнительные материалы, заявителем не подаются
ходатайства, заявления.

Если по заявке ведется переписка, предельный срок
соответственно возрастает.

Приостановление предоставления ГУ по выдаче патента
допускается:

– на срок, указанный в судебном акте,
предусматривающем обеспечительные меры в отношении
полезной модели, или на срок, необходимый для исполнения
такого акта в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

– на срок до принятия решения по заявке другого
заявителя с более ранней датой приоритета, в которой
раскрыта полезная модель, идентичная заявленной
(приостановление осуществляется по согласованию с
заявителем, см. раздел III части II настоящего Руководства).

Кроме того, приостановление предоставления ГУ также
осуществляется на срок проведения проверки наличия в
заявке сведений, составляющих государственную тайну, в
случае необходимости проведения такой проверки
представителями и комиссией компетентного органа,
наделенного полномочиями по отнесению сведений к
государственной тайне.

19. Срок предоставления ГУ по выдаче дубликата п.п. 13, 14
патента составляет два месяца и три недели. Регламента

Этот срок также может быть увеличен в случае
необходимости запрашивания у заявителя каких-либо
документов или уплаты пошлины.
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Приостановление предоставления ГУ по выдаче
дубликата патента допускается:

– на срок, указанный в судебном акте,
предусматривающем обеспечительные меры в отношении
полезной модели, или на срок, необходимый для исполнения
такого акта в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

20. Срок выдачи (направления) Роспатентом (ФИПС)
патента заявителю составляет пять рабочих дней с даты
публикации сведений о выдаче патента в официальном
бюллетене Роспатента.

Срок выдачи (направления) иных документов ФИПС
заявителю, являющихся результатом предоставления
государственной услуги, составляет пять рабочих дней с
даты, указанной на соответствующем документе (даты
регистрации документа в ФИПС).

п. 15 Регламента

Производство в Роспатенте (ФИПС)

21. При ведении производства по заявке (ходатайству о ст. 3 Закона
выдаче дубликата патента) в Роспатенте (ФИПС) от 1 июня 2005 г.
применяются следующие правила. № 53-ФЗ,

Производство в Роспатенте (ФИПС) ведется на русском ст. 190 – 194
языке. Кодекса

Переписка с заявителем или его представителем ведется
по каждой заявке в отдельности.

При проверке соблюдения срока, установленного для
направления заявителем материалов в процессе производства
по заявкам, срок считается соблюденным, если в последний
день установленного срока указанные материалы
представлены непосредственно в Роспатент (ФИПС) или
сданы в организацию связи до двадцати четырех часов
последнего дня срока.

Если последний день срока направления заявителем
материалов приходится на нерабочий день, днем окончания
срока считается первый, следующий за ним рабочий день.
Если окончание срока приходится на такой месяц, в котором
нет соответствующего числа, срок истекает в последний день
этого месяца.
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Представительство

22. Любое действие представителя заявителя или лица,
обладающего полномочиями в соответствии с
законодательством, действующего от имени заявителя, по
отношению к Роспатенту имеет те же последствия, что и
действия заявителя по отношению к Роспатенту, так же как и
любое действие Роспатента, осуществленное по отношению
к представителю заявителя или лицу, обладающему
полномочиями в соответствии с законодательством, имеет те
же последствия, что и действия Роспатента по отношению к
заявителю.

п. 1 ст. 182
Кодекса

Представитель по доверенности

23. Для подачи заявки, ходатайства о выдаче дубликата
патента, ведения переписки по заявке после ее подачи и
осуществления иных действий при рассмотрении заявки
заявитель может назначить представителя: патентного
поверенного или иного представителя.

п. 1 ст. 1247
Кодекса

24. Патентный поверенный вправе вести дела с
Роспатентом (ФИПС) в качестве представителя гражданина,
постоянно проживающего за пределами территории
Российской Федерации, или иностранного юридического
лица в пределах специализации патентного поверенного,
указанной в Реестре патентных поверенных Российской
Федерации.

Сведения о патентных поверенных Российской
Федерации размещены на интернет-сайте Роспатента.

п. 2 ст.1247
Кодекса,
п.п. 4, 7 статьи 7
Закона
от 30 декабря
2008 г.
№ 316-ФЗ

25. Доверенность, выданная представителю, не
являющемуся патентным поверенным, в том числе в порядке
передоверия, должна быть нотариально удостоверена, за
исключением случаев, предусмотренных законом.

К нотариально удостоверенным доверенностям
приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц,
находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и
других военно-лечебных учреждениях, которые
удостоверены начальником такого учреждения, его
заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах
дислокации воинских частей, соединений, учреждений и

ст. 185, ст. 185.1,
п. 3 ст. 187,
п. 2 ст. 1247
Кодекса,
подпункт 3 п. 2
Правил
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военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и
других органов, совершающих нотариальные действия,
также доверенности работников, членов их семей и членов
семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или
заведения;

3) доверенности лиц, находящихся в местах лишения
свободы, которые удостоверены начальником
соответствующего места лишения свободы;

4) доверенности совершеннолетних дееспособных
граждан, проживающих в стационарных организациях
социального обслуживания, которые удостоверены
администрацией этой организации или руководителем (его
заместителем) соответствующего органа социальной защиты
населения.

Доверенность, оформленная на территории другого
государства в соответствии с его национальным
законодательством, может быть использована для
подтверждения полномочий российского патентного
поверенного или иностранного патентного поверенного в
случаях, предусмотренных международными соглашениями
Российской Федерации, на ведение дел с Роспатентом от
имени иностранного заявителя.

Если сведения, приведенные в доверенности, выданной
на территории иностранного государства, вызывают
сомнения в их достоверности или выявлены разночтения, то
может быть потребовано соответствующее удостоверение
доверенности, если иное не предусмотрено международными
договорами, участниками которых является Российская
Федерация и соответствующее государство.

Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна
быть нотариально удостоверена.

Доверенность, удостоверяющая полномочия
представителя заявителя, не являющегося патентным
поверенным, на ведение дел с Роспатентом (ФИПС), а также
доверенность, выданная представителем заявителя в порядке
передоверия, представляются в Роспатент (ФИПС).

Одна доверенность может относиться к нескольким
заявкам одного и того же заявителя. В таком случае по одной
из заявок представляется оригинал доверенности, а по
каждой из остальных заявок – копия доверенности. При
представлении копии такой доверенности заявитель
уведомляет Роспатент о номере заявки, в деле которой
находится ее оригинал.



Сервис интеллектуальной собственности Prilan www.prilan.ru
25

26. Доверенность, выданная патентному поверенному в
пределах специализации «полезная модель», указанной в
Реестре патентных поверенных, не требует нотариального
удостоверения полномочий такого представителя на ведение
дел с Роспатентом (ФИПС) в рамках предоставления
государственной услуги по выдаче патента на полезную
модель или его дубликата.

Патентный поверенный представляет доверенность по
запросу Роспатента, который направляется при наличии
обоснованных сомнений относительно полномочий
патентного поверенного.

Патентный поверенный обязан представить оригинал
доверенности (ее нотариально заверенную копию) по
запросу Роспатента (ФИПС).

Оригинал доверенности возвращается Роспатентом
(ФИПС) патентному поверенному.

Копия оригинала доверенности, выданной патентному
поверенному, заверенная ответственным должностным
лицом подразделения Роспатента (ФИПС), осуществляющим
производство по заявке (ходатайству), приобщается к делу
заявки.

Патентный поверенный вправе осуществлять свою
деятельность как патентного поверенного в пределах
специализации, указанной в Реестре патентных поверенных.
В связи с этим доверенность, выданная патентному
поверенному, не зарегистрированному в качестве такового
по специализации «полезная модель» в Реестре патентных
поверенных, требует нотариального удостоверения и
представления в Роспатент для подтверждения полномочий
такого представителя в случае ведения им дел, связанных с
государственной регистрацией полезной модели и выдачей
патента на полезную модель, его дубликата.

п. 3 ст. 187
Кодекса,
п.п. 1 и 2 ст. 4
Закона
от 30 декабря
2008 г.
№ 316-ФЗ,
подпункт 3 п. 2
Правил

27. Если доверенность представлена не на русском
языке, к ней прилагается перевод на русский язык. Перевод
не требует нотариального заверения.

п. 2 ст. 4 Закона
от 30 декабря
2008 г.
№ 316-ФЗ,
подпункт 4 п. 2
Правил

28. В случае досрочного прекращения полномочий
представителя заявителя, указанных в доверенности,
заявитель подает в Роспатент соответствующее уведомление.

Уведомление, поступившее от нового представителя и
не подтвержденное личной просьбой заявителя об отмене

подпункт 3 п. 2
Правил
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имеющейся в заявке доверенности, не является основанием
для прекращения полномочий представителя по заявке,
уполномоченного на ведение дел ранее. Уведомление о
досрочном прекращении полномочий может содержаться в
доверенности, выданной новому представителю.

29. В случае наделения патентного поверенного или подпункт 13 п. 3
иного представителя заявителя полномочием отзыва заявки Правил
это полномочие должно быть оговорено в доверенности
отдельно.

В связи с этим к заявлению об отзыве заявки должна
быть приложена доверенность, выданная заявителем
представителю, в том числе являющемуся патентным
поверенным, или ее заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия в
случае, если заявление подано представителем заявителя и
при подаче заявки выданная ему доверенность не была
представлена.

Законный представитель

30. В качестве представителя заявителя – физического п. 2 ст. 26,
лица, действующего без доверенности, дела с Роспатентом п. 1 ст. 28,
может вести законный представитель: родитель, п. 2 ст. 29
усыновитель, опекун несовершеннолетнего лица в возрасте Кодекса
до 14 лет, опекун недееспособного лица.

Несовершеннолетнее лицо в возрасте от 14 до 18 лет
может подать заявку самостоятельно, без согласия законных
представителей.

31. В случае если законным представителем заявителя ст. 17 Закона
является родитель, законность представительства должна от 15 ноября 1997
быть подтверждена свидетельством о рождении ребенка, г.
содержащим сведения о законном представителе заявителя, № 143-ФЗ,
выданным органом записи актов гражданского состояния. подпункт 3 п. 2

В Роспатент (ФИПС) представляется надлежаще Правил
заверенная копия свидетельства о рождении ребенка в виде
приложения к заявлению о выдаче патента на полезную
модель в случае подачи заявления представителем заявителя,
являющимся его родителем.

32. В случае если законным представителем заявителя ст. 43 Закона
является усыновитель, законность представительства должна от 15 ноября 1997
быть подтверждена свидетельством об усыновлении, г.
содержащим сведения о законном представителе заявителя, № 143-ФЗ,
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выданным органом записи актов гражданского состояния.
В Роспатент (ФИПС) представляется надлежаще

заверенная копия свидетельства об усыновлении в виде
приложения к заявлению о выдаче патента на полезную
модель в случае подачи заявления представителем заявителя,
являющимся его усыновителем.

подпункт 3 п. 2
Правил

33. Законными представителями заявителей –
недееспособных физических лиц могут являться опекуны.
Допускается установление опеки по договору об
осуществлении опеки (в том числе по договору о приемной
семье либо в случаях, предусмотренных законами субъектов
Российской Федерации, по договору о патронатной семье
(патронате, патронатном воспитании). Договор об
осуществлении опеки заключается органом опеки и
попечительства с опекуном.

Документами, подтверждающими законность
представительства, являются акт органа опеки и
попечительства или договор об осуществлении опеки. В
Роспатент (ФИПС) представляется надлежаще заверенная
копия одного из указанных документов в виде приложения к
заявлению о выдаче патента на полезную модель в случае
подачи заявления представителем заявителя, являющимся
его опекуном.

ст. 14, 16 Закона
от 24 апреля 2008
г.
№ 48-ФЗ,
подпункт 3 п. 2
Правил

34. При подаче заявки в электронной форме законным
представителем заявителя к заявлению о выдаче патента
прикрепляется электронный образ документа,
подтверждающего полномочия законного представителя.

подпункт 3 п. 2
Правил

35. От имени Российской Федерации, субъектов
Российской Федерации и муниципальных образований при
выполнении работ по государственному контракту или
муниципальному контракту для государственных или
муниципальных нужд ведение дел с Роспатентом без
доверенности может осуществлять руководитель
организации – государственного или муниципального
заказчика, иное лицо, обладающее полномочиями выступать
от имени этой организации в соответствии с законом, иными
правовыми актами и учредительными документами.

ст. 1373 Кодекса

36. От имени заявителя – юридического лица без
доверенности может вести дела с Роспатентом руководитель
юридического лица либо иное лицо, обладающее
полномочиями выступать от имени юридического лица в

ст. 53 Кодекса,
п. 26 Требований
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соответствии с законом, иными правовыми актами и
учредительными документами.

37. В случае обоснованной необходимости Роспатент
(ФИПС) вправе запросить у заявителя документы,
подтверждающие наличие соответствующих полномочий у
лица, действующего без доверенности от имени заявителя.
По запросу Роспатента документы представляются
заявителем.

п. 2 ст. 1247
Кодекса

Компетенция экспертов

38. Подготовительные работы в целях осуществления п.п. 76, 83, 88, 92,
Роспатентом юридически значимых действий, связанных с 104, 108, 110, 112,
предоставлением ГУ, осуществляются работниками ФИПС, в 125 Регламента,
первую очередь, государственными экспертами по п.п. 24, 25, 31, 82
интеллектуальной собственности (далее – эксперты). Правил

К компетенции экспертов, осуществляющих
административные действия, связанные с предоставлением
ГУ, относятся формальная экспертиза заявки на полезную
модель, экспертиза заявки по существу, включающая
проведение по заявке информационного поиска,
рассмотрение ряда заявлений и ходатайств, а также
подготовка соответствующих документов, в том числе отчета
о поиске, запросов, уведомлений и заключений, с учетом
которых Роспатентом осуществляются юридически
значимые действия, в том числе, принимаются решения.

Эксперты должны руководствоваться в работе
Кодексом, Регламентом, Правилами, Требованиями,
Положением о пошлинах и другими нормативными
правовыми актами, перечень которых приведен в
Регламенте, настоящим Руководством, положения которого
имеют рекомендательный характер.

Эксперты не должны пропускать допущенное
заявителем невыполнение требований, предъявляемых к
документам заявки, если недостатки оформления
препятствуют проведению экспертизы по существу и
принятию решения, регистрации полезной модели в
Государственном реестре, публикации сведений о выдаче
патента и выдаче патента, затрудняют в случае выдачи
патента определение объема правовой охраны полезной
модели.

Вместе с тем замечания и предложения, связанные с
рассмотрением заявки, приводимые в запросах,
уведомлениях, подготавливаемых экспертами, должны быть



Сервис интеллектуальной собственности Prilan www.prilan.ru
29

полными (исчерпывающими), обоснованными, ясными,
конструктивными.

39. При предоставлении ГУ эксперт не вправе требовать
от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения ГУ и связанных с
обращением в иные государственные органы, организации,
за исключением получения услуг, включенных в перечень
услуг, которые являются обязательными для предоставления
государственных услуг, утвержденный постановлением
Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 года
№ 352 «Об утверждении перечня услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления
федеральными органами исполнительной власти
государственных услуг и предоставляются организациями,
участвующими в предоставлении государственных услуг, и
определении размера платы за их оказание».

Эксперт не вправе требовать от заявителя:
– представления документов и информации или

осуществления действий, представление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением ГУ;

– представления документов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами находятся
в распоряжении государственных органов, предоставляющих
государственную услугу, иных государственных органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг,
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7
Закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

п.п. 11, 25
Регламента
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Часть II. Государственная регистрация полезной модели
и выдача патента на полезную модель

НормыКодекса,
подзаконных
актов

Раздел I.
Прием и регистрация заявки на полезную модель

1. Прием поданной в Роспатент заявки на полезную
модель состоит в проверке отсутствия оснований для отказа
в приеме заявки, предусмотренных Правилами.

п.п. 35, 54, 55
Регламента,
п. 13 Правил

2. Если заявка подана в Роспатент (ФИПС)
отправлением через организацию почтовой связи, через
ЕПГУ, то срок приема заявки не должен превышать три
рабочих дня со дня ее поступления в Роспатент (ФИПС).

Срок приема заявки в том случае, если заявка подана
заявителем через окно приема документов Роспатента
(ФИПС), не должен превышать пятнадцати минут.

Прием заявки, подаваемой с использованием
официального сайта Роспатента (ФИПС), осуществляется
автоматически, заявка принимается в день подачи.

подпункт 3 п. 3,
п. 56
Регламента,
п. 12 Правил

3. Если основания для отказа в приеме не выявлены,
заявка регистрируется, т.е. заявке присваивается
регистрационный номер, который указывается совместно с
датой поступления заявки на заявлении о выдаче патента,
представленном заявителем.

п.п. 35, 54, 57, 60
Регламента,
п. 14 Правил

4. Максимальный срок регистрации заявки составляет
два рабочих дня с даты приема заявки.

п.п. 35, 58
Регламента

5. Информация о поступлении заявки размещается на
интернет-сайте Роспатента (ФИПС) в разделе
«Информационные ресурсы / Открытые реестры / Реестр
заявок на выдачу патента на полезную модель».

Если заявка поступила на бумажном носителе,
максимальный срок размещения информации о поступлении
заявки составляет 7 рабочих дней.

Если заявка поступила в электронной форме,
максимальный срок размещения информации о поступлении
заявки составляет 2 рабочих дня.

6. Заявителю направляется уведомление о приеме и
регистрации заявки с приложением копии первого листа

подпункт 1 п. 61,
подпункт 1 п. 62
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заявления о выдаче патента, на котором должны быть
указаны регистрационный номер заявки и дата поступления
заявки.

Уведомление направляется в течение пяти рабочих дней
со дня поступления заявки.

Информация о поданной заявке вводится в
информационную систему ведения производства по заявке
ФИПС.

Заявка передается из подразделения, осуществляющего
прием и регистрацию заявки, в подразделение,
осуществляющее проведение формальной экспертизы.

Регламента,
п. 14 Правил

7. Принятая и зарегистрированная заявка возврату не
подлежит.

п. 63 Регламента,
п. 16 Правил

8. В приеме и регистрации заявки Роспатент (ФИПС)
отказывает, если в результате проверки установлено хотя бы
одно из следующих оснований для отказа в приеме,
предусмотренных Правилами:

1) заявка, представленная на бумажном носителе, не
содержит заявления о выдаче патента, заявление не
поддается прочтению или представлено не на русском языке,
в заявлении не указан заявитель, его место нахождения или
место жительства, либо адрес для переписки;

2) документы заявки представлены на бумажном
носителе, обработка которого невозможна по техническим
причинам, связанным с состоянием бумажного носителя;

3) документы заявки представлены в электронной форме
с нарушением пункта 12 Требований;

4) наличие грифа «коммерческая тайна» на документах
заявки.

ст.1374,
п. 2 ст. 1376
Кодекса,
п.п. 26, 55
Регламента,
п. 13 Правил,

9. Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты
поступления заявки в Роспатент (ФИПС) направляется
уведомление Роспатента (ФИПС) об отказе в приеме и
регистрации заявки с указанием оснований для отказа, даты
поступления непринятых документов, их входящего номера
и количества поступивших, но непринятых листов.

Если основанием для отказа в приеме и регистрации
заявки послужило наличие грифа «коммерческая тайна» на
конверте, поступившем от заявителя, конверт, содержащий
документы со сведениями о коммерческой тайне,
возвращается заявителю без вскрытия в качестве
приложения к уведомлению об отказе в приеме и
регистрации заявки.

подпункт 2 п. 61,
подпункт 2 п. 62,
п. 63 Регламента
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Если гриф «коммерческая тайна» обнаружен на
документах после вскрытия конверта, к уведомлению об
отказе в приеме и регистрации заявки прилагаются эти
документы с конвертом.

10. Если заявка, поданная в электронной форме,
несмотря на наличие оснований для отказа в приеме,
автоматически принята, заявителю в течение пяти дней со
дня поступления заявки направляется уведомление об отказе
в приеме и регистрации заявки, в котором заявитель
уведомляется о том, что направленное автоматически
уведомление о приеме заявки отзывается.

Кроме того, в уведомлении об отказе в приеме заявитель
информируется о причинах отказа в приеме. Такими
причинами при электронной подаче могут быть наличие
грифа «коммерческая тайна», поступление документов, не
поддающихся прочтению ввиду технического сбоя, и т.п.

При этом заявителю даются разъяснения о том, что
предоставление государственной услуги в электронной
форме осуществляется с учетом положений Правил и
Требований к документам заявки.

п.п. 50, 60, 61
Регламента

11. Непринятая заявка возврату не подлежит, за
исключением корреспонденции, обозначенной заявителем
как корреспонденция, содержащая сведения о коммерческой
тайне.

п. 63 Регламента,
п. 16 Правил

12. В случае отказа в приеме и регистрации заявки дата
поступления непринятых, в том числе возвращенных
заявителю в связи наличием на них грифа «коммерческая
тайна», документов, их входящий номер и количество листов
фиксируется в журнале учета непринятых документов.

подпункт 2 п. 62
Регламента
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Раздел II.
Формальная экспертиза

НормыКодекса,
законов и
подзаконных
актов

1. Содержание формальной экспертизы

1.1. Формальная экспертиза заявки на полезную п.п. 1, 3 ст.1390,
модель является частью административной процедуры п.п. 2 - 5 ст.1384
проверки уплаты пошлин и формальной экспертизы Кодекса,
заявки. п.п. 65, 81

Указанная административная процедура включает Регламента,
следующие административные действия: п.п. 1, 2, 3 Правил,

1) проверку уплаты пошлин: п.п. 1, 2 Требований
– за регистрацию заявки и принятие решения по

результатам формальной экспертизы заявки или за
регистрацию переведенной на национальную фазу
международной заявки на полезную модель, поданной в
соответствии с Договором о патентной кооперации от 19
июня 1970 года, и принятие решения по результатам
формальной экспертизы;

– за принятие решения по результатам экспертизы
заявки по существу;

2) проверку наличия документов, необходимых для
предоставления государственной услуги,
предусмотренных пунктом 1 Требований к документам
заявки и пунктами 1, 2 Правил, и соблюдения
предъявляемых к ним законодательством Российской
Федерации требований;

3) рассмотрение представленных заявителем по
запросу Роспатента (ФИПС) исправленных или
недостающих документов и (или) уведомлению
Роспатента (ФИПС), если такие запрос или уведомление
направлялись заявителю;

4) рассмотрение заявления об отзыве заявки,
предусмотренного подпунктом 13 пункта 3 Правил, если
такое заявление подано заявителем;

5) рассмотрение заявления о преобразовании заявки
на полезную модель в заявку на изобретение или в заявку
на промышленный образец, предусмотренного
подпунктом 14 пункта 3 Правил, если такое заявление
подавалось заявителем.

К формальной экспертизе относятся
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административные действия 2 – 5, причем действие 3
осуществляется, если при подаче заявки представлены не
все документы, необходимые для предоставления ГУ по
выдаче патента, или представленные документы не
соответствуют установленными требованиям, а действия
4 и 5 осуществляются по заявлению заявителя.

1.2. Предоставление правовой охраны полезным
моделям, содержащим сведения, составляющие
государственную тайну, не предусмотрено.

После приема и регистрации заявки в соответствии с
законодательством Российской Федерации,
регулирующим отношения, связанные с государственной
тайной, осуществляется проверка наличия в заявке на
полезную модель, поступившей в Роспатент (ФИПС),
сведений, составляющих государственную тайну. Такая
проверка не проводится, если при подаче к заявке было
приложено заключение созданной в установленном
порядке соответствующей комиссии заявителя по защите
государственной тайны об отсутствии в заявке сведений,
составляющих государственную тайну.

В случае, если будет установлено, что содержащиеся
в заявке на полезную модель сведения составляют
государственную тайну, документы заявки
засекречиваются в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации о
государственной тайне. При этом заявителю сообщается о
возможности отзыва заявки на полезную модель или
преобразования ее в заявку на секретное изобретение.

Рассмотрение заявки приостанавливается до
получения от заявителя соответствующего заявления или
до рассекречивания заявки.

п. 3 ст. 1349,
п. 4 ст. 1390
Кодекса
п.п. 2, 3, 4
Правил, утв.
постановлением
от 24 декабря 2007 г.
№ 928

Проверка уплаты пошлин за регистрацию заявки
и за принятие решений по результатам экспертизы

1.3. Формальная экспертиза заявки на полезную
модель начинается после завершения с положительным
результатом проверки уплаты двух пошлин:

за регистрацию заявки на выдачу патента Российской
Федерации на полезную модель и принятие решения по
результатам формальной экспертизы (подпункт 1.2
приложения № 1 к Положению о пошлинах) или
регистрацию переведенной на национальную фазу
международной заявки на полезную модель, поданной в

п. 9 Положения
о пошлинах,
подпункты 1.2 и 1.10
приложения№ 1
к Положению
о пошлинах,
п.п. 15, 69, 73, 94,
подпункт 2 п. 97, 98
Регламента,
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соответствии с Договором о патентной кооперации от 19
июня 1970 года, и принятие решения по результатам
формальной экспертизы (подпункт 1.4 приложения № 1 к
Положению о пошлинах);

за принятие решения по результатам экспертизы
заявки на полезную модель по существу (подпункт 1.10
приложения № 1 к Положению о пошлинах).

Положением о пошлинах предусмотрена
одновременная уплата указанных пошлин.

Рекомендации по проверке уплаты пошлин
приведены в части IV настоящего Руководства.

Если в результате проверки уплаты пошлин
установлено, что пошлины уплачены в установленном
порядке и в предусмотренном Положением о пошлинах
размере на установленный счет для уплаты патентных
пошлин, по заявке проводится формальная экспертиза.

Если в результате проверки уплаты пошлин
установлено, что пошлины не уплачены в установленном
порядке или в предусмотренном Положением о пошлинах
размере на установленный счет для уплаты патентных
пошлин, Роспатент принимает по заявке решение о
признании заявки отозванной.

Решение о признании заявки отозванной по
указанному основанию направляется заявителю не
позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения,
указанной в решении.

п. 18, 20 Правил

2. Проверки, осуществляемые в ходе
формальной экспертизы

2.1. Формальная экспертиза заявки на полезную
модель состоит в проверке наличия документов,
необходимых для предоставления ГУ по выдаче патента,
их соответствия установленным требованиям и в
установлении даты подачи заявки.

В ходе формальной экспертизы эксперт должен
проверить:

п.п. 1, 3 ст.1390,
п.п. 2-5 ст. 1384
Кодекса,
п.п. 74, 77
Регламента,
п. 21 Правил

– наличие документов, которые должна содержать
заявка в соответствии с п. 2 ст. 1376 Кодекса, и их
соответствие предъявляемым к ним требованиям, включая
соответствие требованию единства полезной модели
(пункты 2.15 – 2.46 раздела II части II настоящего
Руководства);

п.п. 1 и 2 ст. 1376,
п.п. 1 и 3 ст. 1390,
п. 4 ст. 1384
Кодекса,
п. 74 Регламента,
п. 21 Правил,
п. 2 Требований
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– наличие иных документов, предусмотренных п. 2
Правил, если они необходимы для предоставления ГУ по
государственной регистрации полезной модели и выдаче
патента (пункты 2.47 – 2.48 раздела II части II настоящего
Руководства);

п. 2 Правил

– соблюдение заявителем установленного порядка
подачи заявки (пункты 2.7 – 2.14 раздела II части II
настоящего Руководства);

п. 1 ст. 1247,
п. 1 ст. 1374
Кодекса,
подпункт 4 п. 24
Правил

– наличие документов, подтверждающих право
конвенционного приоритета, если по заявке
испрашивается конвенционный приоритет, и их
соответствие установленным требованиям, а также
соблюдение заявителем установленного порядка
испрашивания конвенционного приоритета (пункты 2.49 –
2.65 раздела II части II настоящего Руководства);

п.п. 1, 3 ст. 1382
Кодекса,
подпункт 6 п. 24
Правил

– правильность классифицирования полезной модели
в соответствии с Международной патентной
классификацией (МПК), осуществленного заявителем,
или осуществить классификацию полезной модели, если
она не сделана заявителем (пункты 2.66 – 2.70 раздела II
части II настоящего Руководства).

п. 77 Регламента,
п. 27 Правил

2.2. В ходе формальной экспертизы эксперт должен
установить дату подачи заявки, руководствуясь Кодексом,
Правилами, Регламентом и пунктами 2.24, 2.41, 3.1-3.3
раздела II части II настоящего Руководства.

п. 3 ст.1376,
п. 3 ст. 1390,
п. 2 ст. 1384
Кодекса,
п. 77 Регламента,
п. 26 Правил

2.3. Формальная экспертиза проводится по заявке без
анализа сущности полезной модели.

п. 22 Правил

2.4. В ходе формальной экспертизы заявителю могут
быть направлены уведомление о нарушении требования
единства полезной модели или запрос по основаниям,
предусмотренным Кодексом и Правилами и приведенным
ниже (см. пункты 2.34 – 2.35, 4.1 – 4.4 раздела II части II
настоящего Руководства соответственно).

По поступившим в ответ на запрос исправленным
или недостающим документам проводится проверка
соблюдения срока представления ответа на запрос,

п. 3 ст.1390,
п.п. 3, 4 ст.1384,
п.п. 1, 2 ст. 1378
Кодекса,
п.п. 78, 79, 81, 84
Регламента,
п.п. 23, 24, 25, 31
Правил
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наличия запрашиваемых документов и соответствия
представленных документов требованиям
законодательства Российской Федерации, в том числе
Требованиям.

При поступлении ответа на уведомление о
нарушении требования единства полезной модели
проводится проверка соблюдения срока его
представления и проверка, указано ли заявителем, в
отношении какой полезной модели должна быть
осуществлена экспертиза заявки. Рассмотрение ответа
заявителя на уведомление о нарушении требования
единства полезной модели осуществляется при проверке
соблюдения требования единства, осуществляемой при
проведении экспертизы по существу.

2.5. В ходе формальной экспертизы рассматриваются
заявления, ходатайства, предусмотренные пунктом 3
Правил, если они поданы.
Правила проверки заявлений, ходатайств, представленных
заявителем в инициативном порядке в процессе
формальной экспертизы, изложены в разделе IX части II
настоящего Руководства.

п. 50 (5), п. 61 (4),(5)
Регламента,
п. 24 Правил

Срок проверки на стадии формальной экспертизы

2.6. Проверка проводится в срок, не превышающий
двух месяцев со дня подтверждения факта уплаты
установленных пошлин в соответствии с Положением о
пошлинах.

п. 75 Регламента,
п.п. 18, 20, 23, 24,
28 Правил

Проверка соблюдения установленного порядка подачи
заявки

2.7. Заявка на выдачу патента Российской Федерации
на полезную модель должна быть подана в Роспатент
заявителем либо его представителем, в частности
патентным поверенным.

При проверке соблюдения установленного порядка
подачи заявки устанавливается, подана ли заявка на
выдачу патента на полезную модель надлежащим лицом:
заявителем или его представителем.

При проверке принимаются во внимание
приведенные в заявлении сведения о заявителе, сведения
о полномочиях должностного лица, подписавшего
заявление, сведения о назначении представителя и их
соответствие положениям Требований. При этом

п. 1 ст. 1247,
п. 1 ст. 1374
Кодекса,
п. 2 Регламента
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принимаются во внимание пункты 3, 22 – 37 части I
настоящего Руководства.

Проверка сведений о заявителе и
уполномоченном должностном лице, имеющем
право на подачу заявки от лица заявителя

2.8. Заявитель – лицо, имеющее право на получение ст. 53, ст. 1357,
патента на полезную модель в соответствии с Кодексом. ст. 1373,

Лица, имеющие право на получение патента, указаны п. 1 ст.1374,
в пункте 3 части I настоящего Руководства. ст. 1406 Кодекса,

В соответствии с Кодексом представление п.п. 18 – 21, 26
документального подтверждения наличия права на Требований
получение патента при подаче заявки не требуется,
поэтому при проведении экспертизы заявки на полезную
модель проверка наличия у лица, подавшего заявку, права
на получение патента не осуществляется. Вместе с тем
возможна ситуация, когда правомерность указания в
заявлении о выдаче патента на полезную модель
заявителя вызывает сомнения. Например, в случае, когда
в заявлении о выдаче патента на полезную модель
указано, что полезная модель создана при выполнении
работ по государственному или муниципальному
контракту, а в качестве заявителя указано физическое
лицо, могут возникнуть сомнения в правомерности
указания заявителя или в правомерности указания на то,
что полезная модель создана при выполнении работ по
государственному или муниципальному контракту. Как
правило, в такой ситуации заявитель не указывает номер
контракта.

От лица заявителя заявку вправе подать
уполномоченное должностное лицо (см. пункты 35, 36
части I настоящего Руководства). Сведения,
подтверждающие право должностного лица выступать без
доверенности от имени юридического лица – заявителя,
могут быть получены в рамках межведомственного
взаимодействия с Федеральной налоговой службой.

Споры о праве на подачу заявки, о
патентообладателе разрешаются в судебном порядке.

В практике экспертизы имеют место (крайне редко)
случаи поступления в Роспатент (ФИПС)
корреспонденции по заявке, свидетельствующей о
наличии у заявителя конфликта (спора), связанного с
правом на получение патента. В такой корреспонденции
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может содержаться утверждение, что ранее поступившие
от имени заявителя в Роспатент (ФИПС) документы по
заявке на самом деле заявителем не направлялись и что
ранее направленные документы не следует принимать во
внимание. В таких случаях эксперту не следует
осуществлять какие-либо действия по заявке без их
согласования с руководителем отдела и, соответственно, с
руководством Роспатента (ФИПС).

Проверка сведений о представителе

2.9. В качестве представителей могут выступать п.п. 1, 2 ст. 1247
представители по доверенности, в том числе патентные Кодекса
поверенные, законные представители.

Если международным договором Российской
Федерации предусмотрено, ведение дел с Роспатентом
может осуществляться непосредственно национальными
заявителями такого государства и(или) их патентными
поверенными.

При проверке соблюдения установленного порядка
подачи заявки принимаются во внимание рекомендации,
изложенные в пунктах 22-37 части I настоящего
Руководства.

2.10. Если в качестве представителя заявителя ст. 185, 185.1
назначен патентный поверенный, проверяется наличие в Кодекса,
заявлении отметки о статусе представителя и указание п.п. 1 и 2 ст. 4
регистрационного номера патентного поверенного. Закона

Патентный поверенный представляет доверенность от 30 декабря 2008 г.
по запросу Роспатента, который направляется при № 316-ФЗ,
наличии обоснованных сомнений относительно п. 28 Требований
полномочий патентного поверенного (см. пункт 26 части I
настоящего Руководства).

Например, может быть запрошена доверенность у
патентного поверенного в случае, если:

– в заявлении о выдаче патента на полезную модель в
качестве представителя в соответствующей графе указан
патентный поверенный как работник патентной фирмы, в
которой он работает, однако на дату проведения
формальной экспертизы эксперту будет известно, что
патентный поверенный больше не работает в данной
фирме, а осуществляет свою деятельность самостоятельно
или в штате другой патентной фирмы;

– в заявлении о выдаче патента на полезную модель,
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подписанном заявителем, в качестве представителя в
соответствующей графе указан один патентный
поверенный, а запрошенные в ходе формальной
экспертизы недостающие и исправленные документы
заявки представлены другим патентным поверенным;

– эксперту будет известно, что заявитель по другим
заявкам, поданным им же, высказывал претензии к
выполнению тем же самым патентным поверенным своих
профессиональных обязанностей как представителя, в том
числе высказывал намерения осуществить замену
представителя.

Вместе с тем патентный поверенный вправе
осуществлять свою деятельность как патентного
поверенного в пределах специализации, указанной в
Реестре патентных поверенных. На основании сведений,
содержащихся в Реестре патентных поверенных,
проверяется, зарегистрирован ли патентный поверенный
по специализации «полезная модель». Если патентный
поверенный не зарегистрирован в отношении объекта
«полезная модель», проверяется наличие правильно
оформленной и нотариально удостоверенной
доверенности и соответствие действий такого
представителя объему предоставленных ему полномочий.
Если такая доверенность не представлена, она
запрашивается.

2.11. Если заявителем назначен иной представитель,
не являющийся патентным поверенным, также
проверяется наличие правильно оформленной и
нотариально удостоверенной доверенности и
соответствие действий представителя объему
предоставленных ему полномочий.

ст. 185, 185.1
Кодекса,
подпункт 3 п. 2
Правил

2.12. Если вместо оригинала доверенности заявитель
указывает номер заявки, в которой находится ее ранее
представленный оригинал (заверенная копия), и
представляет копию доверенности, проверяется наличие
оригинала в указанном месте его нахождения.

подпункт 3 п. 2
Правил

2.13. Если заявка подана законным представителем
заявителя, проверяется наличие документов,
подтверждающих статус такого представителя и его право
действовать без доверенности.

п. 1 ст. 182
Кодекса,
ст. 14, 15, 17, 43
Закона
от 15 ноября 1997 г.
№ 143-ФЗ,
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ст. 14, 16 Закона
от 24 апреля 2008 г.
№ 48-ФЗ,
подпункт 3 п. 2
Правил

2.14. Если заявка подана лицом, уполномоченным
выступать от имени юридического лица в соответствии с
законом, иными правовыми актами и учредительными
документами, проверяется наличие подтверждающих
документов.

ст. 53 Кодекса

Проверка наличия документов заявки,
предусмотренных пунктом 2 статьи 1376

Кодекса, и документов, прилагаемых к заявке,
необходимых для предоставления ГУ по
выдаче патента, и их соответствия
предъявляемым к ним требованиям,

проверка соответствия поданных заявителем в
инициативном порядке документов
установленным требованиям

2.15. Проверка наличия документов и их
соответствия установленным требованиям состоит в
проверке наличия документов, предусмотренных пунктом
2 статьи 1376 Кодекса, и в проверке их соответствия
положениям законодательства Российской Федерации (в
том числе Требованиям) и наличия документов,
прилагаемых к заявке и предусмотренных пунктом 2
Правил, и их соответствия требованиям законодательства
Российской Федерации (в том числе Правил).

ст. 185.1, 1374, 1376
Кодекса,
п.п. 17, 74
Регламента
п.п. 1, 2, 21 Правил,
п.п. 2 – 48
Требований

2.16. Раздел I Требований устанавливает общие
требования, предъявляемые к оформлению всех
документов заявки (так называемые технические
требования), которые распространяются не только на
первоначально поданные документы заявки, но и на
исправленные документы заявки, представленные по
запросу Роспатента (ФИПС).

Кроме того, Требования регламентируют правила, по
которым должен составляться каждый отдельный
документ заявки из числа документов, предусмотренных
пунктом 2 статьи 1376 Кодекса.
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2.17. В ходе формальной экспертизы эксперт должен
проверить соответствие всех представленных документов
заявки общим требованиям, предъявляемым к их
оформлению, а затем проверить соответствие каждого
отдельного документа заявки (заявления о выдаче патента;
описания полезной модели; формулы полезной модели;
чертежей, поясняющих сущность полезной модели;
реферата) предъявляемым к ним специальным
требованиям.

Вместе с тем, следует отметить, что соответствие
документов заявки на полезную модель, в том числе
описания полезной модели, требованию раскрытия
сущности полезной модели с полнотой, достаточной для
ее осуществления специалистом в данной области
техники, осуществляется при экспертизе заявки на
полезную модель по существу в рамках проверки
достаточности раскрытия сущности заявленной полезной
модели в документах заявки, предусмотренных
подпунктами 1-4 пункта 2 статьи 1376 Кодекса и
представленных на дату ее подачи, для осуществления
полезной модели специалистом в данной области техники
(см. раздел ІІI части ІІ настоящего Руководства).

Эксперту следует также принимать во внимание, что
заявитель представляет чертежи, если они, по его мнению,
необходимы для понимания сущности полезной модели.
В связи с этим отсутствие указанных документов в
составе документов заявки, за исключением случая, когда
в описании полезной модели сделана ссылка на чертежи,
не рассматривается на стадии формальной экспертизы как
недостаток, который должен быть устранен. При этом
вместо чертежей могут быть представлены иные
материалы, поясняющие сущность полезной модели,
оформленные в виде графических изображений (схем,
рисунков, графиков, эпюр, осциллограмм и т.д.),
фотографий и таблиц.

Аналогично, заявитель представляет документы
заявки на машиночитаемом носителе по собственному
желанию.

Однако если эти документы представлены, эксперт
обязан проверить соответствие представленных
документов установленным требованиям.

Рекомендации по проверке соответствия документов
заявки предъявляемым к ним требованиям приведены
ниже.

п.п. 2 – 48
Требований,
п. 37 Правил
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2.18. Проверка наличия документов, прилагаемых к
заявке, проводится с применением Правил. При
проведении проверки следует принимать во внимание,
что эти документы должны быть приложены к заявке
только в том случае, если они необходимы для
предоставления ГУ по выдаче патента. Вопрос об их
необходимости решается в каждом конкретном случае.
Так, например, состав требуемых документов,
необходимых для подтверждения права на
представительство, решается в зависимости от того, кто
является представителем заявителя по заявке (см. выше).

Рекомендации по проверке документов, прилагаемых
к заявке, изложены ниже.

п. 2 Правил

Проверка соответствия документов общим
требованиям, включая наличие перевода

2.19. Если документы заявки представлены на
бумажном носителе, проверяется требуемая
комплектность документов.

Заявление о выдаче патента подается на русском
языке в двух экземплярах.

Прочие документы заявки могут быть представлены
на русском или ином языке.

Описание полезной модели, формула полезной
модели, чертежи, реферат на русском языке
представляются в Роспатент в двух экземплярах.

Описание полезной модели, формула полезной
модели, чертежи, реферат на другом языке
представляются в Роспатент в одном экземпляре с
приложением их перевода на русский язык в двух
экземплярах.

Документы, прилагаемые к заявке, а также
ходатайства и заявления, поданные заявителем в
инициативном порядке, и их перевод на русский язык,
если они составлены на другом языке, представляются в
одном экземпляре.

п. 2 ст. 1374
Кодекса,
п.п. 2, 3
Требований

2.20. Проверяется наличие в заявке:
– документов, высказываний, сведений, явно не

относящихся к заявленной полезной модели;
– выражений, чертежей, рисунков, фотографий и

иных материалов, явным образом противоречащих
общественным интересам, принципам гуманности и
морали, к которым относятся, например, непристойные,

п. 4 Требований,
п. 88 Правил
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жаргонные или циничные слова, выражения или
изображения, которые могут иметь такой смысл.

При наличии указанных слов, выражений,
изображений, документов, высказываний, сведений
заявитель информируется в очередном направляемом
заявителю документе формальной экспертизы о том, что в
случае выдачи по заявке патента данная информация
будет изъята при публикации в официальном бюллетене
Роспатента.

2.21. При проверке оценивается соответствие
оформления документов заявки требованию возможности
их репродуцирования в неограниченном количестве
читабельных копий с использованием стандартных
средств копирования или сканирования. При выявлении
нарушения требований к оформлению документов заявки
заявителю направляется запрос исправленных
документов. Основания для направления запроса
исправленных документов приведены в пункте 4.2
раздела II части II настоящего Руководства. В частности,
основаниями для запроса исправленных документов
могут являться наличие исправлений в документах заявки
(зачеркиваний и/или вписываний текста между строк и на
полях, внесение исправленного текста поверх замазанного
текста и тому подобное), смазанный шрифт.

п. 7 Требований

2.22. Документы заявки также проверяются на их
соответствие требованиям, касающимся начала каждого
документа на отдельном листе, размещения текста
документа на листе, формата, нумерации, используемого
шрифта. При выявлении нарушения требований к
оформлению документов заявки заявителю направляется
запрос исправленных документов. Основания для
направления запроса исправленных документов
приведены в пункте 4.2 раздела II части II настоящего
Руководства. В частности, основаниями для запроса
исправленных документов могут быть представление
документов заявки в рукописном виде; оформление
документов заявки на листе, формат которого больше или
меньше установленного формата; выполнение текста
мелким или крупным шрифтом; использование
межстрочного интервала такого размера, что строчки
практически соприкасаются; отсутствие нумерации
листов описания полезной модели и невозможность
установить очередность листов, в том числе в случае

п.п. 8, 9
Требований
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наличия большого количества листов (при наличии
небольшого количества листов, в частности 2-3,
отсутствие нумерации не является основанием для
запроса исправленных документов).

Проверка заявления о выдаче патента

2.23. Заявление о выдаче патента на полезную модель
(далее – заявление о выдаче патента) должно быть
составлено по форме, представленной в приложении № 1
к Правилам.

Допускается представление заявления о выдаче
патента по форме заявления, предусмотренной
Административной инструкцией к Договору о патентной
кооперации, подписанному в г. Вашингтон 19 июня 1970
года, если в нем будет содержаться указание на то, что
заявитель желает, чтобы заявка рассматривалась как
национальная, или к нему будет приложено
сопроводительное письмо, содержащее такое указание.

Если формат графы заявления о выдаче патента,
поданного на бумажном носителе, не позволяет
разместить предусмотренные Требованиями сведения в
этой графе, допускается приведение сведений по той же
форме, что и в заявлении, на дополнительном листе с
указанием в соответствующей графе заявления о выдаче
патента: «см. продолжение на дополнительном листе».

подпункт 1 п.1
Правил,
п.п. 13, 28
Требований

2.24. Если в рамках административной процедуры
приема и регистрации заявки принято заявление о выдаче
патента, составленное не по форме, заявителю в запросе
предлагается представить заявление, составленное по
форме.

При этом при установлении даты подачи во
внимание принимается первоначально представленное
заявление о выдаче патента.

2.25. В практике экспертизы имеют место случаи,
когда в рамках административной процедуры приема и
регистрации заявки в электронной форме автоматически
принимается заявление о выдаче патента, составленное с
недостатками, являющимися основанием для отказа в
приеме заявки в соответствии с Правилами. Такими
недостатками могут быть наличие грифа «коммерческая
тайна», поступление документов, не поддающихся

п. 13 Правил
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прочтению ввиду технического сбоя, неполное либо
некорректное указание имени заявителя и т.п., если
заявление принято автоматически. В этом случае в адрес
заявителя автоматически направляется уведомление
Роспатента (ФИПС) о приеме и регистрации заявки.

Если заявка с таким заявлением о выдаче патента
передана в подразделение, к компетенции которого
относится проверка уплаты пошлин и формальная
экспертиза, указанная заявка возвращается в
подразделение, осуществляющее прием и регистрацию
заявок. Заявителю незамедлительно должно быть
направлено уведомление об отказе в приеме и
регистрации заявки. В этом уведомлении заявитель
информируется о причинах отказа в приеме, об
ошибочности уведомления о приеме и регистрации
заявки, ранее направленного автоматически, и о том, что
уведомление о приеме и регистрации заявки признано
недействительным и отзывается.

2.26. Проверка соответствия заявления о выдаче
патента установленным требованиям состоит в пошаговой
проверке соблюдения правил заполнения граф заявления,
установленных пунктами 15-27 Требований.

В случае выявления несоответствия представленного
заявления установленным требованиям имеются
основания для запрашивания исправленного заявления о
выдаче патента или его отдельных заменяющих листов.
Основаниями для запроса исправленного заявления о
выдаче патента или его отдельных заменяющих листов
являются:

– отсутствие предусмотренных требованиями
сведений (например, не указаны идентификаторы
заявителя, в том числе сведений о плательщике, если
заявитель и плательщик являются одним лицом;
отсутствие сведений о контракте, если в заявлении о
выдаче патента содержится указание на то, что полезная
модель создана при выполнении работ по
государственному или муниципальному контракту; не
указаны адреса места жительства авторов полезной
модели; отсутствует подпись заявителя или его
представителя и др.);

– наличие противоречивых сведений в заявлении о
выдаче патента (например, в качестве заявителя и
плательщика указано одно лицо, однако имеется
несоответствие в идентификаторах, указанных в разных
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графах заявления о выдаче патента);
– несоответствие сведений, приведенных в заявлении

о выдаче патента, сведениям, приведенным в других
документах заявки или прилагаемых документах
(например, в заявлении о выдаче патента в качестве
авторов указано два лица, а последняя страница описания
полезной модели содержит подписи трех авторов);

- наличие заведомо ложных сведений (например,
указание заявителем в качестве автора полезной модели
первых лиц Российской Федерации, не являющихся
авторами полезной модели, что следует из указанной
заявителем цели такого указания - для «гарантии выдачи
патента» или «обеспечения ускорения выдачи патента»).

Проверка описания полезной модели

2.27. Описание полезной модели предназначено для
раскрытия сущности полезной модели. В связи с этим
раскрытие полезной модели в описании должно быть
осуществлено заявителем с полнотой, достаточной для ее
осуществления специалистом в данной области техники.

Описание полезной модели должно максимально
полно соответствовать Требованиям, поскольку
корректировка описания полезной модели,
представленного на дату подачи заявки, допускается без
изменения заявки на полезную модель по существу. Виды
допустимой и недопустимой корректировки описания
полезной модели приведены в пункте 5.3 раздела II части
II настоящего Руководства.

Описание полезной модели является документом,
имеющим значение для установления даты подачи заявки
и при проведении экспертизы заявки по существу.

Не допускается замена описания полезной модели
отсылкой к источнику, в котором содержатся
необходимые сведения (литературному источнику,
описанию, содержащемуся в ранее поданной заявке,
описанию к патенту и т.п.).

подпункт 2 п. 2,
п. 3 ст. 1376,
п.п. 1, 2 ст. 1378
Кодекса,
п. 80 Правил,
п.п. 29 – 38
Требований

2.28. При проверке описания полезной модели
устанавливается, может ли представленный в качестве
описания полезной модели документ заявки быть признан
таковым. Например, документ, внешне похожий на
описание и озаглавленный заявителем как «Описание
полезной модели», содержащий только указание на то,
что заявленный в качестве полезной модели сотовый

п.п. 27, 80 Правил




